
 

           
                                             ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลนาท่ามเหนือ 

             เรื่อง   ข้อปฏิบัติในการยืมทรัพย์สินของทางราชการ 
                        ด้วยองค์การบริหารส่วนต าบลนาท่ามเหนือ ได้ให้ความส าคัญกับนโยบายการป้องกันและ
ปราบปรามการ ทุจริต โดยให้ความส าคัญกับตัวชี้วัดด้านการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ เนื่องจากผลการ
ประเมินคุณธรรม และความโปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๒ 
ส านักงาน ก.พ.ร.  ได้เสนอแนะให้ ปรับปรุงพัฒนาด้ายการจัดท าข้อตกลงหรือประกาศให้บุคลากรทราบถึง
นโยบายการไม่น าทรัพย์สินของหน่วยงานไปใช้เป็นประโยชน์ส่วนตัว มีการจัดท าประกาศข้อปฏิบัติในการขอยืม
ทรัพย์สินของทางราชการไปใช้ในการปฏิบัติงานให้บุคคลภายในและภายนอกหน่วยงานทราบให้ชัดเจน การขอ
ยืมทรัพย์สินของทางราชการไปใช้ในการปฏิบัติงานบุคคลภายในและภายนอกหน่วยงานทราบให้ชัดเจนเพ่ือ
สนองนโยบายของจังหวัดตรังด้านการป้องกันและปราบปรามการทุจริต และเป็นกลไกในการป้องกันในการน า
ทรัพย์สินของทางราชการไปใช้ประโยชน์ส่วนตัว รวมทั้งมีข้อปฏิบัติในการยืมทรัพย์สินของทางราชการไปใช้ใน
การปฏิบัติงานที่ชัดเจน เป็นไปตามแนวทางปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕'๖. กรณีการยืมทรัพย์สินของราชการจึงก าหนด 

                          ข้อปฏิบัติในการขอยืมทรัพย์สินของทางราชการไปใช้ในการปฏิบัติงาน ดังนี้ 
                      ๑. การให้ยืมทรัพย์สินของทางราชการ หรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการใดๆ จะต้องเป็นไปเพ่ือ
ประโยชน์ชองทางราชการเท่านั้น ห้ามน าทรัพย์สินไปใช้เพ่ือประโยชน์ส่วนตัวหรือบุคคลภายนอก ทั้งนี้ตามนัย  
ข้อ ๒๐๘  ของระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕65 

                   ๒. การยืมพัสดุ ให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผลความจ าเป็น 
    และสถนทีท่ี่จะน าพัสดุไปใช้และก าหนดเวลาที่ส่งคืน พร้อมระบุชื่อ ต าแหน่ง และหน่วยงานของผู้ยืมให้ชัดเจน  

                       ๒.๑ การยมืภายในสถานที่หน่วยงานเดียวกัน ให้หัวหน้าหน่วยงาน หรอืผู้ที่มีอ านาจอนุมัติเป็น    
ผู้อนุมัติ 

      ๒.๒ การให้บุคคลยืมยืมใช้ภายในสถานที่หน่วยงานเดียวกัน ให้เจ้าหน้าที่องค์การบริหารส่วน 
ต าบลนาท่ามเหนือ หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากเจ้าหน้าที่องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านข้างเป็นผู้อนุมัติยืมใช้นอก
สถานที่หน่วยงาน จะต้องได้รับอนุมัติจากเจ้าหน้าที่องค์การบริหารส่วนต าบลนาท่ามเหนือ 
                      ๒.๓ การให้บุคคลภายนอกยืมใช้ การยืมใช้ต้องเป็นไปเพ่ือประโยชน์ของทางราชการ เท่านั้น
และต้องได้อนุมัติจากเจ้าหน้าที่องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านข้าง หรือ นายกองค์การบริหารส่วนต าบลนาท่าม
เหนือ ของระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
                      ๓. การคืนพัสดุ ผู้ยืมจะต้องน าพัสดุนั้นมาส่งคืนในสภาพที่ใช้การได้ หากเกิดช ารุดเสียหาย หรือ
ใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไข ซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมหรือรับผิดชอบชดใช้กรณีมีได้รับพัสดุคืน 
ภายในวันท าการนับแต่วันครบก าหนด ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุรายงาน ผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืมเพ่ือสั่งการต่อไป  

                            จึงประกาศมาให้ทราบโดยทั่วกัน 

                                                       ประกาศ  ณ  วันที่   31    มีนาคม   ๒๕๖6 

                  
       (นายณัฐภัทร  รักงาม) 

                                                                    นายกองค์การบริหารส่วนต าบลนาท่ามเหนือ 


